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	บันทึกข้อความ
	 

	
	
	

		หน่วยงาน
	
	







	

			ที่
	



		วันที่
	  







	

		เรื่อง
	ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือขออยู่ต่อในราชอาณาจักรให้กับ  Mr./Ms. (ชื่อนักศึกษา)




	

		เรียน
	ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายต่างประเทศ




		ด้วย Mr. Ms. Mrs. (First name/Middle name/Last name) ……………….......................…. สัญชาติ......................... จาก (ประเทศ)………....………………….. หมายเลขหนังสือเดินทาง...................................
นักศึกษา         Full-time        แลกเปลี่ยน       อื่นๆ (ระบุ)..............................................................
ระดับ    ปริญญาตรี       ปริญญาโท        ปริญญาเอก    อื่นๆ(ระบุ)...............................................
หลักสูตร...................................  สาขาวิชา............................................. คณะ.....................................................โดยนักศึกษาเข้าศึกษาตั้งแต่ปี............................................... รหัสนักศึกษา........................................................มีระยะเวลาศึกษาในหลักสูตร.............................ปี คาดว่าจะสำเร็จการศึกษาในภาคเรียนที่ .............................. และมีจำนวนชั่วโมงในการศึกษาตลอดหลักสูตร.........ชั่วโมง โดยศึกษาไปแล้วจำนวน........ ชั่วโมง โดยวีซ่าของนักศึกษาจะหมดอายุในวันที่ ................................... นั้น
ในการนี้ (คณะ/วิทยาลัย).......................................... ขอความอนุเคราะห์สถาบันออกหนังสือขออยู่ต่อในราชอาณาจักร ให้แก่....................................เพื่อให้นักศึกษาได้สามารถศึกษาต่อจนถึงวันที่................................................/หรือ 6 เดือน หรือไม่เกิน 1 ปี และ คณะ/วิทยาลัย ขอรับรองว่านักศึกษาดังกล่าวยังมีสถานภาพเป็นนักศึกษาสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง ทั้งนี้ได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ด้วย จักขอบคุณยิ่ง

                                                            (ลงชื่อ)........................................................................						       ตำแหน่ง.......................................................................
                                          (คณบดีหรือรองคณบดีที่ได้รับมอบหมายหรือมอบอำนาจจากคณบดี)	
เอกสารแนบ
1. สำเนาพาสปอร์ต – หน้าแรกที่ระบุข้อมูลส่วนตัว/หน้าลงตรา Non-ED visa/หน้าที่ระบุวันหมดอายุ(ล่าสุด)
2. สำเนาบัตรขาออก ตม.6 (ถ้ามี)
3. สำเนาหลักฐานทางการศึกษา เช่น ใบเสร็จค่าเทอม/Transcript/บัตรประจำตัวนักศึกษา/ Invitation Letter
4. สำเนา ตม. 30 จากเจ้าของบ้าน
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